Passo a passo para assinar digitalmente documentos no portal do Governo Federal Gov.br

1. Acessar o Portal Gov.br clicando no link https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=assinador.iti.or&authorization id=17a20428a6f.

2. Criar conta Gov.br ou acessar conta Gov.br ja existente ou utilizar certificado digital (token) para acesso ao portal.
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3. Apos utilizar uma dessas trés formas de acesso ao Portal, aparecera a tela abaixo (figura 2).
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4. Para enviar para o site o documento que se deseja assinar deve-se clicar no botdo “Escolher arquivo” ou arrastar e soltar o documento no espaco indicado.



5. O documento aparecerd na tela e deve-se ir até o espaco do documento em que se deseja que a assinatura digital apareca e clicar no local. Quando clicar no
espaco desejado, surgird um quadro com a seguinte mensagem “Area de assinatura. Tome cuidado para ndo esconder uma informacdo importante do documento”.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

Para a resolucdo de eventuais controvérsias que surjam em torno do presente Termo de
Compromisso de Estagio, as partes elegem, de comum acordo, o Foro da Justica Federal Comarca do Rio
Grande, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condigbes e dizeres deste instrumento, as
partes assinam-no em 03 (trés) vias de igual teor e forma, cabendo a primeira & CONCEDENTE, a
segunda ao ESTAGIARIO ¢ a terceira a INSTITUICAQ DE ENSINOQ.

Rio Grande, 18 de marco de 2021.
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6. Apodsindicar o local onde a assinatura digital aparecer3, clicar no botao “Assinar digitalmente”
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7. Paraconfirmar que a pessoa que esta assinando é o usudrio logado, aparecera uma nova janela pedindo para clicar no provedor de assinatura que sera
utilizado.
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8. Depois, o Portal enviard um cédigo para o nimero de celular informado na conta Gov.br. O usudrio deve informar no espaco indicado o cédigo enviado
pelo Portal através de SMS para o seu celular. Apds, clicar em “Autorizar”.
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9. Seocddigoinformado conferir com o enviado pelo portal por SMS, a assinatura digital aparecera no documento no espaco especificado pelo usuario.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

Assim materializado e caracterizado, o presente estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de
qualguer natureza entre o ESTAGIARIO = a CONCEDENTE, nos termos do Art. 3° da Lei n°®
11.788/2008.
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Para a resolucdo de eventuais controvérsias que surjam em torno do presente Termo de
Compromisso de Estagio, as partes elegem, de comum acordo, o Foro da Justica Federal Comarca do Rio
Grande, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condicdes e dizeres deste instrumento, as
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10. Para baixar o documento assinado deve-se clicar em “Baixar arquivo assinado” e escolher, na caixa de didlogo que aparecera, onde o documento sera salvo
no computador.

Para baixar o arquivo assinado basta clicar em "Baixar
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

Assim materializado e caracterizado, o presente estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de
qualquer natureza entre o ESTAGIARIO e a CONCEDENTE, nos termos do Art. 3° da Lei n®
11.788/2008.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

Para a resolucdo de eventuais controvérsias que surjam em torno do presente Termo de
Compromisso de Estagio, as partes elegem, de comum acordo, o Foro da Justica Federal Comarca do Rio
Grande, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condigbes e dizeres deste instrumento, as
partes assinam-no em 03 (trés) vias de igual teor e forma, cabendo a primeira a CONCEDENTE, a
segunda ao ESTAGIARIO e a terceira a INSTITUICAQ DE ENSINQ.

Rio Grande, 18 de marco de 2021.
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11. Para assinar outros documentos, basta repetir o processo comecando pelo item 2 quando enviamos o documento para o site através do boto “Escolher
arquivo” ou arrastando o documento até o espaco indicado. Caso o usuario ndo possua mais documentos para assinar e deseja sair da sua conta Gov.br,
basta clicar em “Sair” no canto superior direito da tela.



